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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение о контроле успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с требованиями:
- Закона Российской Федерации от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- приказа Министерство просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
- Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 марта 2015 г. №АК-821/06 «О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей»
- Устава АНО ДПО «Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ».
1.2. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих обучение по основным программам профессионального обучения (далее по тексту - ПО), также по дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки и повышения квалификации (далее по тексту - ДПО).
1.3. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся.
1.4. Оценка уровня профессиональной компетенции слушателей по ПО и ДПО проводится в отношении соответствия результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения.
1.5. Итоговая аттестация может проводиться с использованием дистанционных образовательных технологий.
1.6. Слушатели, обучившиеся по ПО или ДПО и успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают соответствующие документы о квалификации установленного образца в зависимости от вида программы обучения: по программам ПО – свидетельство о профессии рабочего, должности служащего, по программам ДПО - удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке.
1.7. Количество часов и виды аттестационных испытаний, входящих в итоговую аттестацию слушателей, устанавливаются программой ПО ил ДПО.



2. ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ

2.1. Промежуточная аттестация может проводится по усмотрению преподавателя по учебным дисциплинам программ профессионального обучения/переподготовки, дополнительного профессионального образования, имеющим срок обучения до 120 учебных часов, свыше в соответствии с учебным планом.
2.2. Промежуточная аттестация осуществляется в пределах объема пройденного учебного материала.
2.3. Промежуточная аттестация проводится в установленные расписанием занятий сроки.
2.4. Преподаватель проводит по своему выбору: устный опрос, письменное, компьютерное тестирование по выбранному разделу программы. Итоги промежуточной аттестации отражаются в Сводной ведомости успеваемости обучающегося (Приложение 1) или компьютерной программе записью «сдано» или «не сдано», что соответствует форме контроля «зачет» - «не зачет», указанной в образовательной программе.
2.5. Обучающиеся (слушатели), не аттестованные по разделу образовательной программы, обязаны до начала итоговой аттестации ликвидировать задолженность по промежуточной аттестации. Обучающийся (слушатель), успешно выполнивший все требования образовательной программы, допускается к итоговой аттестации.

3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

3.1 Итоговая аттестация должна определять уровень усвоения слушателем теоретического и практического материала (углубленное изучение актуальных проблем, приобретение профессиональных навыков, формирование новой квалификации и др.) и охватывать все содержание разделов, дисциплин (модулей), установленное соответствующей ПО или ДПП.
3.2. Аттестационные испытания, включенные в итоговую аттестацию, не могут быть заменены оценкой уровня знаний на основе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации слушателей.
3.3. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план/индивидуальный учебный план по программам ПО или ДПО.
3.4. Допуск слушателей по программам ПО или ДПО к итоговой аттестации оформляется приказом директора не позднее, чем за 1 день до даты начала итоговой аттестации (Приложение 2).
3.5. Условия проведения итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую аттестацию, составы итоговых аттестационных комиссий; процедура проведения итоговых аттестационных испытаний, критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых экзаменов; возможность использования печатных материалов, вычислительных и иных технических средств определяются АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» самостоятельно и доводятся до сведения слушателей.
3.6. Слушателям, не прошедшим/не явившимся на итоговую аттестацию по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других, документально подтверждённых, исключительных случаях) предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию без отчисления из АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» в дополнительные сроки (не позднее шести месяцев с даты выдачи оправдательного документа), установленные приказом директора, после подачи слушателем заявления на имя директора.
3.7. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию в связи с неявкой на итоговое аттестационное испытание по неуважительной причине или в связи с получением на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, отчисляются, как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении установленного образца.
3.8. Лицо, не прошедшее итоговую аттестацию в связи с неявкой на итоговое аттестационное испытание по неуважительной причине или в связи с получением на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, может повторно пройти итоговую аттестацию не позднее чем через один месяц после проведения итоговой аттестации, которая не пройдена таким лицом. Указанное лицо может повторно пройти итоговую аттестацию не более двух раз. Прохождение повторной итоговой аттестации осуществляется за дополнительную плату. Размер платы, взимаемой за повторное прохождение итоговой аттестации, утверждается приказом директора по каждой программе ПО или ДПО. 
3.9. Итоговая аттестация может проводиться по месту нахождения АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» или на территории заказчика (в случае организации обучения на территории заказчика).
3.10. По результатам итоговой аттестации издается приказ директора О выдаче документа об обучении /образовании и об отчислении слушателя (свидетельство о профессии рабочего, должности служащего, удостоверения о повышении квалификации/ диплома о профессиональной переподготовке) (Приложение 3).
3.11. В результате проведения итоговой аттестации оформляется протокол аттестационной комиссии. (Приложения 4).


4. СОСТАВ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ (ИАК)

4.1. ИАК организуется по каждой программе ПО или ДПО профессиональной переподготовки или повышения квалификации в случае, если в учебном плане предусмотрена итоговая аттестация в форме междисциплинарного экзамена.
4.2. ИАК возглавляет председатель, который организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям.
4.3. Председатель ИАК утверждается приказом директора, как из числа сотрудников Организации, так и из числа приглашенных специалистов предприятий.
[bookmark: _Hlk114757080]4.4. Состав ИАК формируется из числа преподавательского состава и работников АНО ДПО Учебный центр «УЧЕБНЫЙ УРОВЕНЬ», а также представителей сторонних организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций по профилю осваиваемой слушателями программы, ведущих преподавателей и работников других образовательных организаций.
4.5. Количественный состав ИАК не должен быть меньше, чем 2 человека, включая председателя ИАК.
4.6. Председатель и составы, утверждаются приказом директора АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» доводится до сведения всех членов ИАК и слушателей не позднее, чем за 1 день до первых итоговых аттестационных испытаний, либо по программам ПО И ДПО повышения квалификации - при зачислении на обучение.
4.7. Основными функциями итоговой аттестационной комиссии являются: 
- комплексная оценка уровня подготовки выпускника и его соответствие требованиям образовательного стандарта профессионального обучения; 
- принятие решения о прохождении выпускником итоговой аттестации и выдаче ему соответствующего документа; 
- принятие решения о не прохождении выпускником итоговой аттестации и отказе в выдаче ему соответствующего документа; 
- подготовка рекомендаций по совершенствованию качества профессионального обучения на основе анализа результатов итоговой аттестации выпускников.
4.8. Результаты итоговой аттестации фиксируются в протоколе, который подписывает председатель, все присутствующие на заседании члены ИАК.
4.9. Протоколы заседаний итоговых аттестационных комиссий хранятся в АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ».
4.10. Решение ИАК принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. Решение ИАК принимается сразу же и сообщается слушателю.
4.11. Итоговая аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим Положением, а также образовательными стандартами и примерными (типовыми) программами в части требований к содержанию и уровню профессионального обучения и дополнительного образования.

5. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ
ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ
5.1. Программы ПО завершаются итоговой аттестацией в форме квалификационного экзамена.
5.2. Квалификационный экзамен проводится АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков программе профессионального обучения, прошедшим профессиональное обучение, квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих. 
5.3. Квалификационный экзамен независимо от вида профессионального обучения включает в себя практическую квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих.
5.4. Порядок проведения теоретического экзамена: 
- обучающиеся, группами не более 5 человек заходят в подготовленную к экзамену аудиторию, в которой находятся члены аттестационной комиссии, берут экзаменационные билеты, объявляют комиссии свои Ф.И.О. и номер билета, садятся на учебные места и заполняют в билетах графы Ф.И.О. и дату проведения экзамена; 
- по окончанию организационной процедуры обучающиеся приступают к выполнению задания. Время выполнения задания –20 минут; 
- по окончанию выполнения задания обучающиеся подписывают экзаменационные билеты с выполненным заданием, сдают их комиссии и выходят из аудитории; 
- после выполнения задания всей учебной группой, комиссия проверяет ответы, выставляет оценки и объявляет их обучающимся; - при проведении аттестации комиссия вправе задать дополнительные вопросы в пределах учебной программы для выявления действительных знаний, умений и навыков аттестующихся учащихся; 
- при сдаче теоретического экзамена с использованием АСУ, результат выполнения задания учащийся узнает сразу. 
5.5. Порядок проведения практического экзамена: 
- практический экзамен проводится на учебном полигоне или в учебном кабинете, мастерской; 
- при проведении экзамена на учебном полигоне должны находиться обучающийся и экзаменатор с помощником; 
- экзамен проводится одним из двух методов: один обучающийся осуществляют выполнение упражнений (заданий) поочередно или несколько обучающихся осуществляют выполнение упражнений (заданий) одновременно. 
5.6. Методика проведения экзамена выбирается в зависимости от количества обучающихся, экзаменаторов и используемых для принятия экзамена рабочих мест; 
- обучающиеся заходят в подготовленный к экзамену полигон, в которой находятся члены аттестационной комиссии, берут экзаменационные задания, объявляют комиссии свои Ф.И.О. и тему задания и приступают к выполнению задания. Время выполнения задания –20 минут;
 - по окончанию выполнения задания обучающиеся отчитываются о выполнении задания и выходят из мастерской (полигона); 
- после выполнения задания всей учебной группой, комиссия обсуждает выполнение задания, выставляет оценки и объявляет их обучающимся; 
- при проведении аттестации комиссия вправе задать дополнительные вопросы в пределах учебной программы для выявления действительных знаний, умений и навыков аттестующихся учащихся; 
- для каждого испытательного упражнения (задания) определен перечень ошибок, за которые обучающимся начисляются штрафные баллы, предусмотренные контрольными таблицами.
5.7. По результатам квалификационного экзамена членами итоговой аттестационной комиссии заполняется ведомость итоговой аттестации (Приложение 5).


6. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММ ДПО ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ

6.1. Итоговая аттестация слушателей ДПО профессиональной переподготовки должна определять уровень полученной компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретенной новой квалификации.
6.2. Итоговая аттестация слушателей по ДПО профессиональной подготовки может состоять из одного или нескольких аттестационных испытаний:
- итоговый экзамен;
- итоговый междисциплинарный экзамен;
6.3. При проведении аттестационных испытаний слушатели должны, опираясь на полученные знания, сформированные умения, профессиональные компетенции, на современном уровне самостоятельно решать задачи своей профессиональной деятельности, аргументировать и защищать свою точку зрения.
6.4. Результаты итоговых экзаменов, проводимых в устной или письменной форме, объявляются в день оформления и подписания протоколов заседаний ИАК.
6.5. Итоговый междисциплинарный экзамен по программе обучения наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин должен устанавливать также соответствие уровня знаний слушателей квалификационным требованиям и/или профессиональным стандартам по соответствующим профессиям, специальностям или должностям.
6.6. По результатам квалификационного экзамена членами итоговой аттестационной комиссии заполняется ведомость итоговой аттестации (Приложение 5)

7. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММ ДПО ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

7.1. Итоговая аттестация слушателей по программам ДПО повышения квалификации должна определять уровень полученной/совершенствованной компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и/или повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.
7.2. Реализация программ ДПО ПК завершается итоговой аттестацией в таких видах как междисциплинарный экзамен, зачет, защита реферата, защита итоговой аттестационной работы, защита расчетно-графической работы, защита проекта, тестирование, собеседование, опрос, круглый стол, деловая игра или других видах и формах, предусмотренных программой.
7.3. Решение по результатам проведения итоговой аттестации слушателей оформляется протоколом итоговой аттестации (Приложение 4).

8. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ СЛУШАТЕЛЕЙ ПО
РЕЗУЛЬТАТАМ ИТОГОВЫХ АТТЕСТАЦИОННЫХ ИСПЫТАНИЙ

8.1. Билеты к итоговой аттестации разрабатываются и утверждаются АНО ДПО Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ» самостоятельно.
8.2. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной («удовлетворительно»/зачтено, «неудовлетворительно»/ не зачтено) или четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») в соответствии с нижеприведёнными критериями. Отметки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «зачтено» означают успешное прохождение итогового аттестационного испытания.
8.3. Отметку «зачтено» при оценке по двухбалльной системе заслуживает обучающийся, показавший освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программами ПО или ДПО, сформированность компетенций и профессиональных умений для осуществления профессиональной деятельности, знакомый с литературой, публикациями по обучаемой программе.
8.4. Отметка «не зачтено» при оценке по двухбалльной системе выставляется обучающемуся, не показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программами ПО или ДПО, допустившему серьёзные ошибки выполнении заданий, не справившемуся с итоговыми испытаниями.
8.5. При оценке по четырёхбалльной системе предлагается руководствоваться следующим:
• отметка «неудовлетворительно» выставляется слушателю, показавшему пробелы в знании основного содержания, предусмотренного программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий;
• отметку «удовлетворительно» заслуживает слушатель, показавший знание основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для дальнейшего обучения и профессиональной деятельности, справляющийся с выполнением заданий, предусмотренных программой, знакомый с основной литературой по программе (как правило, отметка «удовлетворительно» выставляется слушателям, допустившим погрешности в ответе на аттестационных испытаниях, но обладающим необходимыми знаниями и умениями для устранения погрешностей под руководством преподавателя);
• отметку «хорошо» заслуживает слушатель, показавший полное знание программного материала, усвоивший основную литературу, рекомендованную программой, способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятельности;
• отметку «отлично» заслуживает слушатель, показавший всестороннее и глубокое знание программного материала, умение свободно выполнять задания и решать задачи по программе, усвоивший основную литературу, знакомый с дополнительной литературой, рекомендованной программой, проявивший творческие способности в понимании, изложении и применении учебно-программного материала.

9. ПРАВИЛА ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

9.1. По результатам итоговой аттестации по программам ПО или ДПО слушатель имеет право подать письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения итоговых аттестационных испытаний; несогласия с его (их) результатами.
9.2. Рассмотрение апелляции не является повторным проведением итоговой аттестации. В ходе проведения апелляции проверяется только правильность оценки результатов прохождения итоговой аттестации.
9.3. Расписание рассмотрения апелляций размещается на доске объявлений подразделения, реализующего программу ДПО, по мере поступления заявлений об апелляции.
9.4. Апелляционную комиссию возглавляет директор.
9.5. В состав апелляционной комиссии могут включаться: руководители программ, председатели итоговых аттестационных комиссий, преподаватель в качестве профессиональных экспертов.
9.6. Персональные составы апелляционных комиссий утверждаются по мере поступлений апелляций приказом директора.
9.7. Апелляция подается слушателем лично на следующий день после проведения итоговой аттестации.
9.8. Рассмотрение апелляции проводится не позднее трех дней после дня подачи апелляции и ознакомления с работами, выполненными в ходе проведения итоговой аттестации.
9.9. Слушатель имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Слушатель должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность.
9.11. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии по оценке итоговой аттестации (как в случае ее повышения, так и понижения или оставления без изменения), которое оформляется протоколом заседании апелляционной комиссии (Приложение  7).
9.12. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки, решение принимается большинством голосов. В случае равенства голосов членов апелляционной комиссии принимается решение, за которое проголосовал ее председатель.
9.13. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения слушателя (под роспись). В случае отказа слушателя подписать протокол апелляции, в него заносится соответствующая запись.
9.14. Решения апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат. 

Лист ознакомления работников
с Положение о контроле, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся


	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Личная подпись
	Дата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Приложение 1

Форма сводной ведомости обучающегося

Сводная ведомость успеваемости обучающегося
ФИО _________________________________________________________________
Наименование рабочей профессии ________________________________________
Объем _________ уч. час.
Преподаватель _________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование разделов, тем
	Дата
	Результат контроля
	Подпись преподавателя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




           Преподаватель _____________________________ФИО 


Приложение 2
Проект приказа о проведении итоговой аттестации
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	Автономная некоммерческая организация
дополнительного профессионального образования
«Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»



ПРИКАЗ № _______

	[bookmark: _Hlk100227908]г. Туапсе
	
	дата



О проведении итоговой аттестации


На основании Положения о контроле успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся АНО ДПО «Учебный центр «Новый уровень» и Сводной ведомости успеваемости обучающегося 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать аттестационную комиссию в составе:
ФИО – председатель:
члены комиссии:
ФИО (полностью)
ФИО (полностью)
[bookmark: _Hlk111724612]для проведения итоговой аттестации по программе профессионального обучения по рабочей профессии/программе ДПО профессиональной переподготовке и повышения квалификации «НАЗВАНИЕ КУРСА» объемом _____ учебных часов.

2. Провести итоговую аттестацию дата в форме (указывается форма итоговой аттестации).

[bookmark: _Hlk99024268]3. Допустить к проведению итоговой аттестации слушателя группы _____ по программе профессионального обучения рабочей профессии/ программе ДПО профессиональной переподготовке и повышения квалификации «НАЗВАНИЕ КУРСА» объемом _____ учебных часов, выполнившего все требования учебного плана:
  
[bookmark: _Hlk99024384]ФИО обучающегося



Директор                 ____________________            



Приложение 3
Проект приказа директора О выдаче документа об обучении /образовании и об отчислении слушателя (свидетельство о профессии рабочего, должности служащего, удостоверения о повышении квалификации/ диплома о профессиональной переподготовке)

	[image: ]
	Автономная некоммерческая организация
дополнительного профессионального образования
«Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»




ПРИКАЗ № ________

	г. Туапсе
	
	дата



О выдаче документа об обучении / образовании


В связи с окончанием срока обучения и на основании Протокола аттестационной комиссии № ________от _________г. по программе профессионального обучения по рабочей профессии программе ДПО профессиональной переподготовке и повышения квалификации «НАЗВАНИЕ КУРСА» объемом _____ учебных часов

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать свидетельство о профессии рабочего, должности служащего/диплом о профессиональной подготовке/ удостоверение о повышении квалификации программе ДПО профессиональной переподготовке и повышения квалификации «НАЗВАНИЕ КУРСА» объемом _____ учебных часов слушателю группы №______________» № _______(номер документа)


ФИО слушателя



Директор                 ____________________            


Приложение 4
[bookmark: _Hlk114150061]Форма протокола аттестационной комиссии

	[image: ]
	Автономная некоммерческая организация
дополнительного профессионального образования
«Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»




ПРОТОКОЛ № ________
от дата

Заседания аттестационной комиссии по итоговой проверке знаний
[bookmark: _Hlk111726893]по программе профессионального обучения по рабочей профессии/профессиональной переподготовке/повышения квалификации

[bookmark: _Hlk104388506]В соответствии с приказом директора № _________ от ________ аттестационная комиссия в составе:
[bookmark: _Hlk40179298]Председатель: 
ФИО 
члены комиссии:
ФИО
ФИО
[bookmark: _Hlk104388563][bookmark: _Hlk111727852]_______(дата) г. провела квалификационный экзамен по проверке знаний слушателя группы № _________ по программе профессионального обучения по рабочей профессии/профессиональной переподготовке/повышения квалификации постановила присвоить следующие квалификационные разряды:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Должность
	Результат проверки знаний
	Заключение аттестационной комиссии

	1
	
	
	
	
	




[bookmark: _Hlk40179628]
Председатель комиссии                      _______________ ФИО
Члены комиссии:

________________ ФИО
 ________________ ФИО


Приложение 5

Форма ведомости итоговой аттестации
	[image: ]
	Автономная некоммерческая организация
дополнительного профессионального образования
«Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»



Ведомость итоговой аттестации 

от дата
аттестационная комиссия в составе:
Председатель: 
ФИО
члены комиссии:
ФИО
ФИО
______(дата). провела квалификационный экзамен по проверке знаний слушателя группы № ________ по программе профессионального обучения профессиональной переподготовке/повышения квалификации по ___ «Наименование программы»
Объем: ____ кол-во уч.час.
Срок обучения : ________
Вид итоговой аттестации: ________________

	№
	ФИО
	Номер аттеста
ционного билета
	Оценка
	Результат аттестации

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии                                       ФИО

Члены комиссии:
                                                                               ФИО

                                                                                ФИО




Приложение 6
Форма протокола апелляционной комиссии
	[image: ]
	Автономная некоммерческая организация
дополнительного профессионального образования
«Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»


ПРОТОКОЛ № ________
от дата
Заседания апелляционной комиссии 
Рассматривали: апелляцию студента____________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
обучающегося по программе: _______________________________________________________________________________________(наименование программы)
 о нарушении установленной процедуры проведения квалификационного экзамена
 о несогласии с результатами квалификационного экзамена
Дата подачи апелляции: « » _________20 г.
Присутствовали:
Председатель комиссии –
Члены комиссии –
Заседание проводилось в присутствии/в отсутствие студента, подавшего апелляцию
(нужное подчеркнуть).
На рассмотрение комиссии представлены следующие документы (отметить представленные документы):
 апелляция;
 протокол заседания аттестационной комиссии №  от_____;
 письменный ответ обучающегося;
 иные документы:
Решение Апелляционной комиссии:
Рассмотрев представленные документы и приведенные доводы, комиссия решила
(нужное выделить и заполнить):
 ОТКЛОНИТЬ апелляцию и сохранить результат квалификационного экзамена:
o ввиду отсутствия нарушений установленной процедуры проведения квалификационного экзамена;
o ввиду отсутствия влияния выявленных нарушений установленной процедуры
проведения квалификационного экзамена на его результат;
o ввиду обоснованности выставленной оценки по результатам сдачи квалификационного экзамена
 УДОВЛЕТВОРИТЬ апелляцию и аннулировать результат квалификационного экзамена, признав существенным влияние выявленных в ходе проверки нарушений установленной процедуры проведения квалификационного экзамена на его результат.
 УДОВЛЕТВОРИТЬ апелляцию, изменить результат квалификационного экзамена с оценки на оценку  обучающегося:________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
[bookmark: _GoBack]Председатель комиссии / /  (подпись) (И.О. Фамилия)
Члены комиссии / / (подпись) (И.О. Фамилия)
С решением Апелляционной комиссии ознакомлен: (подпись) (И.О. Фамилия)   Дата ознакомления: « » 20 г
Положение о контроле успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся/слушателей АНО ДПО «Учебный центр «НОВЫЙ УРОВЕНЬ»
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